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Schritt 1

= Anmeldung Branchenverzeichnis

Wor- & Machname: | 1. Felder korrekt ausfullen und auf ,anmelden® klicken. Bei
aMall: | ‘reiner Falschangabe der E-Mail-Adresse kann die Anmeldung nicht
_amméen | usgefiihrt werden.

1= arinrderichs Gnoshes

2. In lhrem E-Mail-Programm E-Mails abrufen. Den Bestatigungslink in der von felidoo.de
versendeten E-Mail doppelt anklicken.

Keine E-Mail erhalten?
Fehler: Sie bekommen keine E-Mail mit einem Bestatigungslink
Mogliche Ursache: Falsche Eingabe lhrer E-Mail-Adresse

Schritt 2
= Mit den Zugangsdaten einloggen

Sie haben nun lhre Zugangsdaten in einer zweiten E-Mail erhalten. Bitte drucken Sie diese E-Mail aus
und bewahren Sie sie gut auf.

lhre Zugangsdaten benotigen Sie um:

» Anzeigen zu schalten

* Anzeigen zu andern (z.B. um aktuelle Fotos hochzuladen, fiir Adress- und Textanderungen)

» Anzeigen zu loschen (z.B. wenn Sie der Tatigkeit nicht mehr nachgehen)

* Neue Anzeigen zu schalten (es diirfen zwei Anzeigen in unterschiedlichen Kategorien geschaltet
werden - doppelte Anzeigen in einer Kategorie werden geldscht)

Sie konnen sich nicht einloggen und bekommen folgende Fehlermeldung?

Fehlermeldung: Ein Fehler ist aufgetreten! Sie haben den Login-Vorgang abgebrochen oder zu viele
erfolglose Versuche unternommen.

Mogliche Ursachen: falsche Eingabe des Benutzernamens und/oder falsche Eingabe des Passwortes
Wie kann ich den Fehler beheben?

Kopieren Sie mit einem Klick auf die rechte Maustaste Benutzernamen und Passwort aus der E-Mail
und fiigen Sie diese in die entsprechenden Felder ein. Wenn Sie die Zugangsdaten uber die Tastatur
eingeben, beachten Sie unbedingt, dass eine Null auch der Buchstabe ,0° sein konnte. Ebenso ist
auf GroB- und Kleinschreibung zu achten. Schon eine unbeabsichtigte Liicke verhindert den Erfolg
des Logins.
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Durch Aufruf der folgenden URL .
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konnen Sie lhre Zugangsdaten in die entsprechenden :‘;h ::::
Felder eingeben.
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Schritt 3

= Anzeige erstellen

Alle Felder mit )* mussen ausgefiillt werden - alle anderen Felder sind optional. Hier nun einige
Hinweise zur optimalen Anzeigenschaltung:

Uberschrift: )
e 1 Kreativitat in der Uberschrift ist sicher gut - bedenken Sie aber bitte, dass

L | T | 3 3 . . .
Pt —— —r zumindest die Art der Dienstleistung auch dort schon erscheinen sollte, um

ebemanl = w9 spater gut gefunden zu werden.
B ey i
P ]y
oo ———————— Kategorie:
m=———  Sollten Sie lhre Branche nicht finden - wahlen Sie bitte "Sonstige

T S — N . " B 0 . q :
A Dienstleistungen” aus. Doppeleintrage in einer Kategorie werden durch uns

geloscht. Wir behalten uns vor, Eintrage der richtigen Kategorie
zuzuordnen.

Beschreibung:

Beschreiben Sie Ihre Leistung so genau wie moglich - Abkirzungen und
Schreibfehler irritieren den Kaufer Vvielleicht. Die Lange des
Beschreibungstextes darf 1200 Zeichen nicht Uberschreiten. Es ist moglich,
den Anzeigentext jederzeit ohne Einschrankung zu andern und
Schreibfehler zu korrigieren.

Schlagworte:

Schlusselworter oder auch Suchbegriffe (Keywords), die nicht sichtbar in der Anzeige erscheinen,
aber fiur eine Suchabfrage nach lhrer Anzeige relevant sind. Z.B. Abkiirzungen, Mehrzahl, Einzahl
oder falsche Schreibweisen der Dienstleistung. Die einzelnen Begriffe bitte durch ein Komma
trennen. Ganze Satze sind hier fehl am Platz.

Schritt 4
= Fotos hochladen

Warum Anzeige mit Fotos schalten?

Ihre Anzeige wird durch Fotos um ein Vielfaches attraktiver. Sie konnen bis zu 3 Fotos pro Anzeige
hochladen. Es erscheinen in der Anzeige dann Vorschaubilder, die sich durch Anklicken vergroBern
lassen. Das Erste dieser Vorschaubilder erscheint bei jeder Suchabfrage innerhalb Branchenver-
zeichnisses.
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Wie lade ich die Fotos hoch?

Sie konnen bis zu 3 Fotos hochladen. Die Fotos miissen im JPEG-Format (.jpg/.jpeg), PNG-Format
(.png) oder GIF-Format (.gif) vorliegen und min. 300 Pixel breit und min. 300 Pixel hoch sein. Die
maximale GroBe betragt 2000x2000 Pixel.

Unser Server wird die von lhnen hochgeladene Datei automatisch in alle benotigten Formate
(Vorschaubild, GroBansicht etc.) umwandeln und eine Qualitatsoptimierung durchfuhren.

Foto-Galerle: ovem FOTORIHALERIE =we

® max, 3 Fotas

= JPEG, PNG od, GIF — = o
= miin, F0=300p: '.q .Q 'q

* max 2.000xZ.000px

: ,_G @ . =

[ Sidakuing |

» Um das erste Foto hochzuladen, klicken Sie bitte auf den griinen Pfeil.

*  Durch einen Klick auf ,,Durchsuchen® legen Sie den Pfad des Fotos (das sich auf der Festplatte
Ihres Rechners befinden muB) fest.

*  Mit einem Klick auf ,,Upload* laden Sie das Bild hoch.

* Im Feld erscheint ein Verarbeitungsprotokoll, das auf eventuelle Fehler hinweist bzw. den Erfolg
des Bild-Uploads bestatigt.

«  Durch Anklicken von ,Zuriick zur Ubersicht® sehen Sie jetzt eine Vorschau des hochgeladenen
Bildes.

» Sie konnen das Bild durch Anklicken des roten lcons loschen und ein anderes Bild hochladen.

*  Mit weiteren Bildern gehen Sie bitte wie beim ersten Bild vor.

» Bilder konnen jederzeit von Ihnen ausgetauscht werden - erst loschen, dann neues Bild
hochladen.

Sie konnen lhre Fotos nicht hochladen?

Beachten Sie die Hinweise im Verarbeitungsprotokoll. Uberpriifen Sie das Format und die Pixel-
GroBe des Fotos. Um die GroBe eines Fotos zu andern, benutzen Sie ein Bildbearbeitungsprogramm
auf lThrem Rechner.

Schritt 5

= Anzeige schalten
Wenn Sie alle erforderlichen Felder ausgefiillt haben, klicken Sie auf ,speichern® am Ende des Ein-

gabeformulars. Sie erhalten dann eine Erfolgsmeldung sowie die Moglichkeit, die Anzeige anzu-
schauen, zu andern oder eine weitere Anzeige zu schalten.

-3:3 Hewen Eintrag anlegen

The Eintrag wurde erfolgeeich hinzugefiigt

anzaige anschausn | &nzetge andorn | 2urdck zur Ubersicht

Wenn Sie lhre Anzeige anschauen mochten, klicken Sie auf den Menipunkt ,,Anzeige anschauen®.
Mdchten Sie lhre Anzeige nochmals verandern, klicken Sie auf ,,Anzeige dandern® und nehmen die
gewilinschten Anderungen vor. AnschlieBend auf »speichern® klicken.
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Schritt 6

= Anzeige loschen

Wenn Sie lhre Anzeige l6schen mochten, klicken Sie, nachdem Sie sich mit lhren Zugangsdaten ein-
geloggt haben, auf den Meniipunkt ,;im Verzeichnis ansehen”. Am Ende der Eingabefelder befindet

sich eine rot umrandete Checkbox ,loschen?*, die Sie anklicken konnen. AnschlieBend auf
»speichern® klicken.

n loschen? speichern

Auch nach Loschung einer Anzeige konnen Sie sich jederzeit mit lhren Zugangsdaten einloggen und
eine neue Anzeige schalten.

Wir wiinschen lhnen viel Erfolg mit lhrer Dienstleistung.

lhr Felidoo-Team



